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PREFEITURA DE VARZEA ALEGRE

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1 - Contratagdo de empresa especializada no agenciamento de viagens, compreendendo os servicos de reserva,

emissdo, remarcagao e cancelamento de passagens aéreas e terrestres, para atender as necessidades da Secretaria de
Satde do Municipio de Véarzea Alegre — CE.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 - A |ustificativa da(s) futura(s) contratagio(des) baseia-se no atendimento da necessidade do fornecimento de
passagens terrestres e aéreas para viabilizar viagens de gestores e servidores municipais para reunides de trabalho,
seminarios, encontros, solenidades e treinamentos destinados ao aperfeigoamento profissional, bem como a captaggo
de recursos em diversos Orgéos estaduais e federais.

3. DO VALOR ESTIMADO DOS SERVIGOS

3.1 - O valor méaximo admitido para esta contratagéo é de R$ 223.774,00 (duzentos e vinte e trés mil setecentos e setenta
e quatro reais), apurado através do menor valor das pesquisas de pregos realizada pelo Municipio de Varzea Alegre.

3.1.1-Aescolha dos percentuais médios para obtenggo da estimativa de gastos do processo se deu em virtude da média
percentual entre as pesquisas de pregos apresentadas.

Lote 01 - Passagens Aéreas

em | Especificacéio Unid. Valor Estimado Taxa de

(RS) Agenciamento Valor Total

Agenciamento de viagens,
compreendendo os servigos de reserva,
emissao, remarcagdo e cancelamento de
1
passagens aéreas nacionais, destinados Ser | R§ 20.000,00 13,93% R$ 22.786,00
ao atendimento das necessidades da
Secretaria Municipal de Saude.

Total: R$ 22.786,00
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Lote 02 - Passagens Terrestres

Valor Estimado Taxa de

ltem Especificagao Unid. (RS) Agencia

Valor Total

Agenciamento de viagens,
compreendendo os servigos de reserva,
emiss3o, remarcagao e cancelamento de
1 |passagens  temestres  nacionais,| Ser | R$ 180.000,00 11,66% R$ 200.988,00
destinados a0  atendimento  das
necessidades da Secretaria Municipal de
Salde.

Total:| R$  200.988,00

4. DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

4.1 - Os servigos a serem prestados pela Contratada compreenderéo:

411 - Emissao de passagens, que somente serdo autorizadas mediante requisicoes emitidas pela Secretaria contratante.
4.1.2 - Marcag3o, reserva, remarcagao e cancelamento de passagens aéreas e terrestres nacionais.

4.1.3 - Prestagao de assessoramento para definicéo de melhor roteiro, horario, frequéncia de voos, conexdes, chegadas
e saidas de terminais, tarifas promocionais e retirada dos bilhetes.

4.1.4 - Resolugdo de problemas que venham surgir relacionados a passagens e embarques.
4.1.5 - Entrega dos bilhetes de passagens, inclusive fora do expediente normal e em sabados, domingos e feriados.

4.1.6 - Manter para a Contratante ou & sua disposigao, a qualquer momento, em horario compreendido entre 8h as 17h
de segunda a sexta-feira, posto de atendimento com funciondrios suficientes para atender prontamente as solicitagdes
decorrentes dos servicos. Apds o horério estipulado, nos fins de semana e feriados, a Contratada devera indicar

empregado para atender os casos excepcionais e urgentes, disponibilizando & Contratante, plantdo de telefones fixos e
celulares.

4.1.7 - Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias.

4.1.8 - Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas concedidos pelas companhias
aeéreas e terrestres.

4.1.9 - Fomecer, sempre que solicitado pela Contratante, & comprovagdo dos valores vigentes das tarifas a data da
emissdo das passagens, por companhia aérea e terrestres.
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PREFEITURA DE VARZEA ALEGRE
5. DA VIGENCIA CONTRATUAL

5.1 - O futuro Contrato tera vigéncia 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado,
convindo as partes contratantes, nos termos do Art. 57, da Lei Federal n° 8.666/93.

6. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

6.1 - As despesas deste Contrato correrdo por conta de recursos oriundos do Tesouro Municipal, previstos na seguinte

dotagao orgamentaria:
__Orgdo | Unid. Org. Projeto/Atividade Elemento de Despesa
10 01 10.122.0037.2.054.0000 3.3.90.33.00

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1 - As obrigagbes da CONTRATANTE s&o as descriminadas neste Termo de Referéncia e na Minuta Contratual, parte
integrante do Edital, independente de sua transcrigao.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1 - As obrigagOes do(a) CONTRATADO(A) s&o as descriminadas neste Termo de Referéncia e na Minuta Contratual,
parte integrante do Edital, independente de sua transcri¢zo.

9. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

9.1 - Os pagamentos serdo realizados mediante a prestag&o dos servigos do objeto contratual, apurado através do valor
das passagens emitidas no periodo faturado somado com o valor da taxa de agenciamento cobrado pela empresa
vencedora e apds a apresentag3o da respectiva documentagéo fiscal.

9.1.1 - Para maiores esclarecimentos do item acima, segue um exemplo:

* Supondo-se que o valor cobrado por certo bilhete pela companhia aérea seja no valor de R$ 1.000,00 (hum mil reais)
€ a empresa contratada venga o certame cobrando 3% (trés por cento) pelo valor do agenciamento. A contratante fica
obrigada a repassar a contratada o valor de R$ 1.000,00 (hum mil reais - valor da companhia) + 30,00 (trinta reais -
valor da taxa de agenciamento), totalizando o valor de R$ 1.030,00 (hum mil e trinta reais).

9.2 - Os pagamentos seréo efetuados no prazo méximo de 30 (trinta) dias, contados da data do recebimento da Nota
Fiscal, através de crédito na conta bancaria do fomecedor.
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10. FUNDAMENTAGAO LEGAL

10.1 - A contratagéo destes servigos observara o que dispdem as Leis 10.520/02 e 8.666/93 e demais alteragdes.

11 - DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO
11.1 - A execug@o do(s) futuro(s) contrato(s) sera(3o) acompanhada(s) e fiscalizada(s) por servidor, especialmente
designado, pela Secretaria Municipal Competente, de acordo com o estabelecido no art. 67 da Lei N°. 8.666/93.

12 - DISPOSICOES FINAIS

12.1 - Este termo de referéncia, visa atender as exigéncias legais para o procedimento licitatorio na modalidade Pregéo,

na forma Eletrdnica, constando todas as condigdes necessarias e suficientes, ficando proibido por este termo exigir
“~clausulas ou condigbes que comprometam, restrinjam, ou frustrem o carater competitivo e estabelegam preferéncias ou

destinagdes em razéo de naturalidade dos licitantes ou de qualquer outra circunstancia impertinente ou irrelevante para

sua especificagdo, conforme disposto nos incisos |, Il e lil do art. 3° da Lei N°. 10.520/02.

12.2 - Reproduza-se fielmente este termo de referéncia na minuta do edital.

Varzea Alegre — CE, 01 de Junho de 2023.

Ivo de Oliveira Leal
Ordenador de Despesas
- SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
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ANEXO II o [’
PROPOSTA PRECOS \/ﬁ

A Prefeitura Municipal de Varzea Alegre, Estado do Ceara.

Pela presente declaramos inteira submissdo aos preceitos legais em vigor, especialmente
os da Lei n° 8.666/93 e Lei n° 10.520/2002 e o Decreto Federal n® 10.024/2019, bem como as
clausulas e condi¢oes da modalidade Pregdo Eletronico n® 2023.06.02.1.

Declaramos ainda, que ndo ocorreu fato que nos impega de participar da mencionada
Licitagdo.

Assumimos o compromisso de bem e fielmente fornecer os produtos/bens especificados
no Anexo I, caso sejamos vencedor(es) da presente Licitagdo.

Objeto: Contratagdo de empresa especializada no agenciamento de viagens,
compreendendo os servigos de reserva, emissdo, remarcagdo e cancelamento de passagens aéreas e
terrestres, para atender as necessidades da Secretaria de Saude do Municipio de Varzea Alegre — CE.,

- conforme especificagdes apresentadas abaixo.

Lote 01 - Passagens Aéreas
. " : Valor Taxa de

Item | Especificagao Unid. Estimado (RS) | Agenciamento Valor Total

Agenciamento de viagens,

compreendendo os servicos de

reserva, emissdo, remarcagao e R$
1 |cancelamento de passagens aéreas| Ser 90.000.00

nacionais, destinados ao atendimento R

das necessidades da Secretaria

Municipal de Saude.

Total:
Lote 02 - Passagens Terrestres
. < . Valor Taxa de

Item Especificagao Unid. Estimado (RS) | Agenciamento Valor Total

Agenciamento de viagens,

compreendendo 0s servigos de

reserva, emissao, remarcacdo e RS
1 | cancelamento de passagens terrestres | Ser 180.000.00

nacionais, destinados ao atendimento B

das necessidades da Secretaria

Municipal de Saude.

Total:
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Valor Total da Proposta RS...................... PRSI — ) Nz j S

PrOPONEILE: c..oiiiiiiiiice et e ae e e e se e e s e e aeenne e s aeesseeseeeneeneeennen

B CTOC O ssssussasss sovsssmsssvasssmvasssmssssmnssisysesmams s s s BV A T R S e e SR e e
CHEVEPE: cownnnmmpsmmmm s s i i iis s eiiomassessssssatsansrssssss
Data da Abertura: .........ccccevveevecneeceecne.

HOEREI0! wussusnsimmmssoinsssiesasissssmsis

Prazo de Execugdo: Conforme Edital.

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias

Assinatura do Proponente

&
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ANEXO Il
Pregao Eletronico N° 2023.06.02.1 \/ =

MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA
CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

A BMPIESA ..ot ,inscritano CNPJsob on® ....c.oooviiiiiccccin,
SIUBAA NG ...ttt , DECLARA, sob as penas da lei, para surtir
efeito junto & Prefeitura Municipal de Varzea Alegre, no procedimento licitatorio sob a modalidade Pregéo, que

nao incide na proibigao contida no inciso XXXIII do Art. 7° da Constituigao da Republica Federativa do Brasil.

~Por ser verdade, firma a presente.

Local, Data e Assinatura.

)
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ANEXO IV
MINUTA — CONTRATO N°......ooreercereienrrnns

Contrato de prestagdo de servicos firmado entre o Municipio de
Varzea Alegre - CE, através do Fundo Municipal de Saude e
............................................. , para o fim que nele se declara.

O Municipio de Vérzea Alegre - CE, estado do Ceara, pessoa juridica de direito pblico interno, inscrita no
CNPJ/MF sob o n.° 07.539.273/0001-58, através do Fundo Municipal de Saide, inscrito no CNPJ n°
10.237.604/0001-00, neste ato representada por seu(sua) Ordenador(a) de Despesas, o(a) Sr(a).
........................................................... , residente e domiciliado(a) nesta Cidade, apenas denominado de

CONTRATANTE, e de outro 18d0 .......cocooeoveeieccceeeceeeeeeee e, , estabelecida (residente e
domiCiliado(@)) N ..o , inscrita(o) no CNPJ sob o n°®
....................................... e no CGF sob o n° ..., nNeste ato representada por
.................................................... , portador(a) do CPF n° ...........cc.cccoosvvrennneen., @penas denominada(o) de

- CONTRATADA(O), resolvem firmar o presente Contrato, tendo em vista o resultado da Licitagao na modalidade
Pregao Eletronico n® 2023.06.02.1, tudo de acordo com as normas gerais da Lei n® 8.666/93, e suas alteragdes
posteriores, mediante clausulas e condigdes seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO LEGAL

1.1 - Processo de Licitagéo na modalidade Preg&o Eletrénico n® 2023.06.02.1, de acordo com as Leis Federais
n° 10.520/2002 e 8.666/93, devidamente homologado pelo(a) Sr(a). ........c.cccooovvevvrrevvnene. , Ordenador(a) de
Despesas do Fundo Municipal de Salde.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 - O presente Instrumento tem por objeto a contratagdo de empresa especializada no agenciamento de
viagens, compreendendo os servicos de reserva, emissdo, remarcagdo e cancelamento de passagens
................. , para atender as necessidades do(a)............................., conforme especificagdes constantes no
Anexo | do Edital Convocatério, nos quais a Contratada sagrou-se vencedora, na forma discriminada no quadro
abaixo:

~ CLAUSULA TERCEIRA - DA FORMA DE EXECUGAO DOS SERVICOS
3.1 - A CONTRATADA se obriga a executar os servigos no regime de execucao indireta.

CLAUSULA QUARTA - DO PREGO, DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO, DO REAJUSTAMENTO E DO
REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

4.1 - O objeto contratual tem o valor global estimado de RS .................... b issammemmeaanaenns )

4.2 - Os pagamentos seréo realizados mediante a prestagao dos servigos do objeto contratual, apurado através
do valor das passagens emitidas no periodo faturado somado com o valor da taxa de agenciamento cobrado
pela empresa vencedora e apds a apresentagéo da respectiva documentagao fiscal.

4.3 - Os pagamentos serdo efetuados no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da data do recebimento
da Nota Fiscal, através de crédito na conta bancaria do fornecedor ou através de cheque.

4.4 - A Prefeitura Municipal se reserva no direito de cancelar a presente Preg&o Eletronico, no todo ou em parte,
de acordo com as condigdes estabelecidas na legislagdo pertinente, assim como reduzir ou aumentar
respeitados os limites de 25% sem que caiba ao Contratado o direito de reclamag&o ou indenizagéo.
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4.5 - Podera ser restabelecida a relago que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado. X
e a retribuicao da Administragéo para a justa remuneragéo dos servigos, desde que objetivando a manutengdo
do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, o
previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugéo do ajustado, ou
ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econdmica extraordinaria e
extracontratual, nos termos do Art. 65, Inciso I, alinea "d" da Lei 8.666/93, devendo ser formalizado através de
ato administrativo.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA CONTRATUAL
5.1 - O presente Contrato tera vigéncia 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado, convindo as partes contratantes, nos termos do Art. 57, da Lei Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
6.1 - As despesas deste Contrato correrdo por conta de recursos oriundos do Tesouro Municipal, previstos na
seguinte dotagdo or¢amentaria:

~ Orgao | Unid. Org. ~ Projeto/Atividade | ~ Elemento de Despesa ]
10 | o1 10.122.0037.2.054.0000 1 33903300 |

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1 - A Contratante obriga-se a:

7.2 - Exigir do Contratado o fiel cumprimento do Edital, Termo de Referéncia e Contrato, bem como zelo na
prestagao dos servigos e o cumprimento dos prazos.

7.3 - Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo com o Termo de Referéncia.

7.4 - Proporcionar todas as condi¢es necessarias ao bom andamento da prestagéo dos servigos contratados.
7.5 - Notificar, por escrito, & contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de execucao dos
servigos, fixando prazo para a sua corregao.

7.6 - Efetuar o pagamento na forma convencionada neste Instrumento.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1 - A Contratada obriga-se a:

8.2 - Manter durante toda execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagéo.

8.3 - Cumprir fielmente o objeto do presente instrumento, seguindo a legislagéo vigente.

8.4 - Manter um preposto & disposigdo da Contratante, munido de sistema de comunicagio que permita sua
localizagao imediata para atendimento fora do horério estabelecido, inclusive aos sabados, domingos e
feriados.

8.5 - Repassar a Contratante eventuais vantagens concedidas pelas companhias terrestres e aereas, tais como
promogdes, cortesias e demais vantagens.

8.6 - Prestar assessoramento para definigio de melhor roteiro, horario e frequéncia de voos (partida/chegada),
conexoes e tarifas promocionais.

8.7 - Providenciar o fonecimento de passagens e embarque de passageiros fora do expediente administrativo
de trabalho, incluindo sabados, domingos e feriados.

8.8 - Promover reembolso de passagens nao utilizadas pela Contratante, mediante solicitago feita por meio
de documento oficial, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento do referido documento, com
emissdo de ordem de crédito a favor da Contratante.

8.9 - Arcar com eventuais prejuizos causados & Contratante e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou
irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos na execugao dos servigos. @
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8.10 - Quando solicitado os servigos, objeto deste contrato, a Contratada devera sempre buscar e indicar 0§ * '~ =
bilhetes terrestres e aéreos de menor prego que atendam as necessidades da Contratante. N2z &
8.11 - As tarifas praticadas serdo aquelas adotadas pelas companhias terrestres e aéreas, inclusive quanto as /0 :
tarifas promocionais.

8.12 - Responder por todos os 6nus referente aos servigos ora contratados, desde os salarios do pessoal neles
empregados, como também os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, que venham incidir
sobre o presente contrato.

CLAUSULA NONA - DAS PROIBIGOES
9.1 - Nao sera admitida a subcontratagao sob qualquer pretexto ou alegagao, devendo o Contrato ser executado
diretamente pela Contratada.

CLAUSULA DECIMA - DO INADIMPLEMENTO

10.1 - O Inadimplemento das obrigagdes previstas no presente Contrato, ou a ocorréncia de quaisquer das

situagbes descritas no Art. 78, da Lei 8.666/93, e suas demais alteragdes, sera comunicado pela parte

prejudicada a outra, mediante notificagdo por escrito, entregue diretamente ou por via postal, com aviso de
- recebimento, a fim de que seja providenciada a regularizag@o no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

10.2 - A ndo regularizagdo podera ensejar, a critério da parte prejudicada, a rescisao do Contrato, sem prejuizo

de outras sangdes, bem como no caso de ndo pagamento, a suspensdo da prestagao dos servigos pela

CONTRATADA até a sua normalizagao

10.3 - A CONTRATADA, pela sua inadimpléncia no cumprimento do contrato, enquanto durar o vinculo

contratual, estara sujeita as seguintes sangoes:

10.3.1 - adverténcia;

10.3.2 - suspensao temporaria do direito de participar de licitagao;

10.3.3 - impedimento de contratar com a Administrag&o;

10.3.4 - declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES

11.1 - ACONTRATADA pagara a CONTRATANTE a titulo de multa pelo ndo cumprimento do estabelecido no
presente Contrato, ocorrendo as seguintes situagdes:

11.2 - Atraso injustificado na execugao dos servigos, causando, consequentemente atraso nos prazos, multa
correspondente a 3% (trés por cento), calculada sobre o montante total da contratagao.

11.3 - Inexecug&o total ou parcial dos servigos, sem prévia justificativa, multa correspondente a 10% (dez por
cento), calculada sobre 0 montante total da contratag&o.

11.3.1 - Caso ocorra qualquer uma das situagdes descritas no sub-item anterior, a CONTRATANTE fica
desobrigada do pagamento da(s) parcela(s) restante(s), independentemente da multa pela CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO

12.1 - O nao cumprimento das disposigdes especificadas neste Contrato implicara automaticamente em quebra
de Contrato, ensejando rescisdo administrativa prevista no art. 77 da Lei Federal 8.666/93, reconhecidos desde
ja os Direitos da Administragdo, com relagdo as normas contratuais e as previstas em Lei ou Regulamento
dispostas no presente Instrumento.

12.2 - O presente contrato é rescindivel ainda, independentemente de qualquer interpelagao judicial ou
Extrajudicial, nos casos de:

12.2.1 - Omissao de pagamento pela CONTRATANTE:

12.2.2 - Inadimpléncia de qualquer de suas clausulas por qualquer uma das partes;

12.2.3 - Acerto em comum acordo por iniciativa de uma das partes, mediante aviso por escrito com 30 (trinta)
dias de antecedéncia, sem 6nus para ambas as partes;
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12.2.4 - No caso de ndo cumprimento de qualquer das clausulas deste contrato, a parte que se sentir
prejudicada podera rescindi-lo sem que se faga necessario uma comunicagao por escrito com a antecedéncia /s
definida no sub-item anterior.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA ALTERAGAO CONTRATUAL
13.1 - Quaisquer alteragdes que venham a ocorrer na execugéo dos servicos serao efetuadas mediante Termo
Aditivo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICAGAO
14.1 - Este Contrato devera ser publicado por afixagéo em local de costume até o 5° (quinto) dia util do més
subsequente ao de sua assinatura.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS ANEXOS
15.1 - Integram o presente contrato todas as pegas que formaram o procedimento licitatorio, a proposta
apresentada pela Contratada, bem como eventuais correspondéncias trocadas entre as partes.

- CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO
16.1 - O Foro competente para dirimir quaisquer dividas oriundas do presente Contrato € o da Comarca de
Varzea Alegre-CE.

Declaram as partes que este Contrato corresponde & manifestacao final, completa e exclusiva de acordo entre

elas celebrado, assinando o mesmo em 02 (duas) vias de igual teor e forma, na presenga das testemunhas
abaixo, para que surta seus juridicos e legais efeitos.
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